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ITOJIOKEHUE
00 apxuBe MBOY «Oiicxapckasa CLI Ne3»

1. O6mue monoxenusn

1.1.  JlokyMeHTBl MyHHULHIATEHOTO obueobpasoBarenbHoro  yupexaeHus «Oiicxapckas
cpennsis wkona Ne 3, nanee Illkona, MMeIOIIHE HCTOPHYECKOE, HAYYHOE, COLMAILHOE,
OKOHOMHUYECKOE U MOJUTHYECKOE 3HAYEHHE, COCTABISIOT IOCYJAPCTBEHHYIO 4acTh APXHBHOIO
donna Poccuitckoit denepannu, SBIAIOTCS COGCTBEHHOCTBIO TOCYJApCTBA M ITOJUIEXKAT
TTIOCTOAHHOMY XPAHEHHIO B FOCYIapCTBEHHBIX apxuBax Poccuiickoit @enepalnm.

Mo nepenayu Ha rocyapcTBeHHOE XpaHeHHe 3TH JIOKYMEHTBI BpeMeHHO XpaHsTtcs B [lIkoie.

1.2. llkona oGecreunBaer coxpaHHOCTD, y4eT, oTOOp, YNOpsIOYEHHE H HCIOJIB30BAHHE
AOKYMEHTOB ApxuBHOTO doHIa Poccuiickoit Oenepaunn, 00pa3yroLHUXCs B €r0 AeSTENLHOCTH.
B cootBercTBUHU ¢ mpaBumamu oGecneunBaer CBOEBPEMEHHYIO Il€peaady 3THX HOKYMEHTOB Ha
roCy1apCTBEHHOE XpaHEHHE.

3a yIpary u mopuy XOKyMeHTOB ApXuBHOro (oHaa Poccuiickoit Qenepanuu JOJKHOCTHBIE
muua LIIKOIBI HECYT OTBETCTBEHHOCTB B COOTBETCTBUH C ACHCTBYIOLUMM 3aKOHOATEILCTRBOM.

1.3. B lllkone mns XpaHeHHs DOKYMEHTOB ApPXHBHOro (oHaa Poccuiickoii Qenepanuu u
3aKOHYCHHBIX IEJIOTIPOM3BOJCTBOM JIOKYMEHTOB NPAKTHYECKOTO Ha3HAUYCHHS, HX 0TGOpa, ydera,
HCII0/IB30BAHU M IIOATOTOBKH K MIEpEiaye Ha rOCY1apCTBEHHOE XPAHEHHE CO3/1aeTCs apXHB.

1.4. B cBoeii paGoTe apXHB ydpexaeHUs] pyKOBOACTBYeTCs MHCTpyKIHei no ACIONPOH3BOACTBY
B Illkone, METOAMYECKHMH JOKYMCHTAMH COOTBETCTBYIOLIErO IOCApXMBA W HACTOSIHM

MIOJIOXKECHHUEM.
1.5. OpraHM3alHOHHO - METOLMYECKOE PYKOBOACTBO JEATEbHOCTHIO apxuBa  IIIKOJEL

OCYLUCCTBJIISIET COOTBCTCTB)’IOH.[Hﬁ rocapxums.

2. CocraB 10KyMeHTOB apXHBa

B apxuB nocrynaror:

- 33KOHYEHHBIE JeJIONPOH3BOACTBOM JOKYMEHTBI IOCTOSHHOTO XpaHeHHUs, 06Gpa3oBaBLIHecs B
AearenbHoctu lkonbl;

= AOKYMEHTBbl BpeMEHHOro (cBeilie 10 jeT) cpoka XpaHeHHs, HEOOXOUMBbIE B NMPaKTHYECKOMH
ACATEILHOCTH; JOKYMEHTBHI 10 JIHYHOMY COCTaBY;

- CinyxebHble 1 BeIOMCTBEHHBIE H3IAHHS;

= Hay4no - cnpao4nbiit annapar (HCA) k tokymeHnTam apxusa.

3. 3apaun u pynxunn apxupa

3.1. OcHoBHBIMY 33/1a4aMH APXUBA ABJAIOTCA:

- KOMILICKTOBAIME  JIOKYMCITAMH, COCTAaB  KOTOPBIX INpPENYCMOTPEH pasgenoM 2
HACTOSEro MoIoXKeHns;

- yuer, obecrieuene COXpaHHOCTH, HCIOTb30BAHHE IOKYMEHTOB, XPAHSAIIMXCS B apxuBe;



< NOJArOTOBKA M CBOCBPEMEHHAs lepe/iada JOKYMEHTOB ApxuBHOTO (ounma Poccuiickoii
denepallid Ha TOCY JapCTBEHHOE XPaHEHHE;

- OCYWIECTBIICHHE KOHTpONs 3a GopMHpOBaHHEM M OQOPMICHUEM A€ B AENONPOH3BOICTRE
LIKOIBIL.

3.2. B COOTBETCTBHH C BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO 3a7auaMM apXuB OCYIIECTBIIAET CIEAYIOLIHE
GyHKIHUH:

-  NpUHEMaeT (He Mo3[JHee 4YeM dYepe3 3 roja Iocie 3aBepUICHHS JEJIONPOU3BOJICTBA)
YUUTBIBAET U XPAHUT NoKyMeHTHI [1IKOJIBI; ,
- paspabaTbIBaeT ¥  COIrNACOBBIBAET ¢ COOTBETCTBYIOLIMM  IOCAapXWUBOM  rpaduku
NpEACTaBICHHS ONMCeH Ha pacCMOTPEHHE OKCIEepTHO MpoBepouHoit komuccnu (OIIK)
rocapxuBa M nepeaaun AOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit Penepauud Ha
roCcyTapCTBEHHOE XpaHEHNUE;

- COCTaBJICT W IpeACTaBisAeT (HE IMO3[HEE YeM uepe3 2 ToJa IOCHE 3aBEPLICHHS
JEJNONPOU3BOACTBA) TOLOBHIE pa3ziensl ONUCEH neNl MOCTOSHHOIO XpaHEeHHs H 10 JIHYHOMY
CocTaBy Ha  paccMOTpeHHe okcreprHoi komuccun (OK)  yupexmenus u OIIK
COOTBETCTBYIOIIETO [OCAPXHBA;

- OCYIIECTBIIAET y4eT M 00eCNEeUHBaCT MONHYIO COXPAHHOCTh IPUHATHIX Ha XPaHCHUE JET;

- OpPraHM3yeT HCIIOJIB30BAHME IOOKYMEHTOB (MHGOPMHUPYET pPYKOBOACTBO M COTPYIHHKOB
[IkonBI 0 cOCTaBe, COAEPKAHUHM JOKYMEHTOB apXHBa; BLIAAET B YCTAHOBJICHHOM HOPsKeE JENa,
,ZIOKyMCHTBI HUJINU KOIIUHU AOKYMCHTOB, APXHUBHBIE CIIPABKH, HACIIOJIHSACT 3anpocr>1 opr aanaum‘fl,
3asBJICHUS TpakJaH 00 YCTAHOBJICHWM TPYAOBOTO CTaXa M APYI'MM BONPOCaM COLHATIBHO -
NIpaBOBOTO XapakTepa);

- BeJET YYeT HCIOJIb30BaHUsI JOKYMEHTOB, XPAHSALIUXCH B @PXUBE;

- MPOBOAMT 3KCIEPTHU3Y LEHHOCTH JIOKYMEHTOB, XPAHAIIMXCS B apXHUBE; Y4aCTBYCT B pabore
OK Ikossr;

- OKa3bIBAaeT METOAMYECKYIO TOMOLIL B COCTABJICHHH HOMEHKIATYp Jef, KOHTPOIHPYET
NPaBUIBHOCTD (DOPMHUPOBAHHSA M OQOPMIICHHS A€ B ETONPOM3BOICTBE, @ TAKKE MOATOTOBKY
JeJ K Iepeaaye B apXuBs,

€XErogHo IpeacTaBiseT B COOTBETCTBYIOLIMHA TOCYJaPCTBEHHBI apXHB CBEACHHA O
coctase U 00beMe JOKYMEHTOB I10 ycTaHOBIEHHOH dopme;

I0JrOTABINBAET U B yCTAHOBJEHHOM IOPA/IKE NMEPEIACT HA XPAHCHHC B COOTBETCTBYIOLIMIA
JIOKYMEHTBI ApXHBHOT'O ¢onna Poccuiickoi @enepanu.

rocy/1apcTBEHHBIH apXHUB

4. IlpaBa apxXuBa
JU1st BHIMOJIHEHHUSE BO3JIOXKCHHBIX
- KOHTPOJHPOBATh BEINOJIHEHH

- 3anpalluBaTh OT pabOTHHKOB

sazay ¥ GyHKOUH apXHB HMEET NPaBO!
€ YCTAHOBJIEHHBIX TIPABAI PAOOTHI C JOKYMEHTAMH B Hlxore;

[11KOJIBI CBEIEHHS, HEOOXOAUMBIE s paboThl.
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